
Büroprozesse gestalten und Arbeitsvorgänge organisieren

Aufträge bearbeiten, Sachgüter und Dienstleistungen beschaffen, 

Veträge schließen

Kunden aquirieren und binden, Wertströme erfassen und beurteilen

Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen

Praxis 3 Tage

Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d)   
an der BBS I Lüneburg

Deine Ausbildung bei uns: 

Ostfriesische Tee Gesellschaft

GmbH & Co. KG
Seevetal 3 JahreBBS I Lüneburg

Berufsschule 2 Tage

In der Ausbildung gibt es verschiedene Lernfelder

Am Ende des 3. Ausbildungsjahres 

Abschluss zum/zur Kauffrau/-mann 

für Büromanagement (m/w/d)

Das erwartet dich an der BBS I Lüneburg:

Dein Praxiseinsatz - so vielfältig wie unsere Marken:

Liquidität sichern und Finanzierung vorbereiten

Wertschöpfungsprozesse erfolgsorientiert steuern, 

Geschäftsprozesse darstellen und optimieren 

Projektplanung, Projektdurchführung, 

Veranstaltungen und Geschäftsreisen planen

Deine Ausbildung absolvierst du nicht 

allein! Gemeinsam wirst du mit weiteren 

Azubis an der Berufsschule in einer 

kleinen Gruppe  lernen.Bei uns hast du die Möglichkeit dein gelerntes 

theoretisches Wissen im Unternehmen 

einzusetzen und beides zu verbinden! 

Mehr zur BBS I 

Lüneburg

Sprachen, Politik und Wahlqualifikationen

Marketing Vertrieb Finanzwesen Human Resources Supply Chain Projekterfahrung

Mit der Auswahl verschiedener

Wahlqualifikationen wie z.B. 

Auftragssteuerung und -koordination

https://www.bbs1-lueneburg.de/


Das bringst du mit:

Zuverlässigkeit und Offenheit

Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur

Lust auf Organisation

Interesse an kaufmännischen Prozessen

Step 1: Online-Bewerbung Step 2: Eingangsbestätigung Step 3: Kennlerngespräch Step 4: Weiteres Gespräch Step 5: Vertragsabschluss Step 6: Willkommen im Team

Bewerbungsablauf

Azubigemeinschaft

Bei uns bilden die Azubis ein großes Team!

Zur Zeit sind wir ca. 20 Azubis in der Zentrale.

Zusammen erleben und genießen, das ist unser Alltag! 

Gemeinsam arbeiten wir an Projekten und in Abteilungen.

Zusammen sind wir auf Ausflügen 

und Events, essen gemeinsam zu 

Mittag und unterstützen uns 

gegenseitig!

Gemeinsam planen wir euren 

Start bei uns und feuen uns euch 

bei den Welcome Days begrüßen 

zu dürfen!

Mehr zu uns und unseren Marken?

Was macht uns besonders?

von Azubis
für

Azubis

HANDMADE

Ostfriesische Tee GesellschaftGmbH & Co. KG Telefonnummer: +49 4105 504-820Ansprechpartnerin Julia Meyer

@milford_tee
@messmer_tee

@yasashi_tee
Neugierig? Hier

gelangst du zu den 

Stellenanzeigen!

Bei uns gibt 

es 13,5 Gehälter

Yoga-Angebot 

Verpflegung im 

Betriebsrestaurant

Einsatz bei verschiedenen 

Events

Mitarbeiterrabatt

E-Learning Angebot

https://www.lsh-ag.de/de/zusammen-arbeiten/stellenangebote/ausbildung/stellenangebote-ausbildung
https://de.linkedin.com/company/ostfriesische-tee-gesellschaft-laurens-spethmann-gmbh-&-co-kg
https://www.xing.com/pages/ostfriesischeteegesellschaftlaurensspethmanngmbh-co-kg
https://www.otg.de/
https://www.instagram.com/milford_tee/
https://www.instagram.com/messmer_tee/
https://www.instagram.com/yasashi_tee/
https://www.milford.de/alle-tees
https://www.messmer.de/
https://www.yasashi.de/

